
萬能科技大學精密機械與工業工程系產學攜手合作計畫專班學生校外實習實施流程 

階段 月份 工作項目 對應表單/相關機構人員用印簽名 主要負責老師 

入 

廠 

前 

7 

| 

8 

實習前企業訪視 

↓ 

 實習指導老師 

完成教育工作契約 

完成合約書 

↓ 

教育工作契約 實習指導老師 

舉辦職前講習(含照片) 

舉辦職業安全勞動權益講習(照片) 

職業安全暨勞動權益課程結案報告 召集老師 

 

階段 月份 工作項目 對應表單/相關機構人員用印簽名 主要負責老師 

上 

學 

期 

9 

| 

12 

訪視與異常輔導(照片) 

↓ 

實習輔導教師訪視記錄表(學生、企業)1 實習指導老師 

持續撰寫及繳交實習週誌 

經輔導後學生轉換實習企業 

↓ 

實習週誌 2 

轉換實習廠商與停止校外實習申請表 3 

 

實習指導老師 

業師協同教學(照片) 

↓ 

 實習指導老師 

專題講座(照片) 

↓ 

 實習指導老師 

1 

學生實習座談(照片) 

↓ 

 召集老師 

完成及繳交實習心得報告書 

↓ 

實習心得報告書 4 實習指導老師 

實習滿意度問卷調查 

↓ 

滿意度問卷調查表(學生、企業、指導老師)5 實習指導老師 

上學期實習成績評分(會議決議) 

↓ 

實習成績考核表 6 實習指導老師 

校外委員實習諮詢會議(含照片) 

↓ 

 召集老師 

實習檢討會議  召集老師 

下 

學 

期 

2 

| 

5 

訪視與異常輔導(照片) 

↓ 

實習輔導教師訪視記錄表(學生、企業)1 實習指導老師 

持續撰寫及繳交實習週誌 

經輔導後學生轉換實習企業 

↓ 

實習週誌 2 

轉換實習廠商與停止校外實習申請表 3 

 

實習指導老師 

業師協同教學(照片) 

↓ 

 實習指導老師 

專題講座(照片) 

↓ 

 實習指導老師 

6 

| 

7 

學生實習座談(照片) 

↓ 

 召集老師 

完成及繳交實習心得報告書 

↓ 

實習心得報告書 4 實習指導老師 

實習滿意度問卷調查 

↓ 

滿意度問卷調查表(學生、企業、指導老師)5 實習指導老師 

上學期實習成績評分(會議決議) 

↓ 

實習成績考核表 6 實習指導老師 

校外委員實習諮詢會議(含照片) 

↓ 

 召集老師 

實習檢討會議  召集老師 
 

 

 


