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第一條：為落實本系實驗室與實習工廠（以下統稱實驗室）系統性的規劃，

推行實驗室負責人制度，健全實驗室管理工作，使本系實驗室得

以有效地建置、運作、維護及發展，特制訂「萬能科技大學精密

機械與工業工程系實驗室與實習工廠管理辦法」（以下簡稱本辦

法）。 

第二條：本辦法所稱「實驗室空間設施」，其涵括有實驗室內之全部空間

及水電管線、壓縮空氣管線、空調及其他非屬於「儀器設備」之

設施。 

第三條：本辦法所稱「儀器設備」，其涵括有機器設備、儀器設備、電子

工具、量具及其他列帳之非消耗零組件。 

第四條：本系實驗室空間設施與機器設備或儀器設備原則上僅開放提供給

本系教職員工生從事教學、研究、實習及執行所務使用，實驗室

得依其個別使用情況訂定個別實驗是使用管理規則。 

第五條：實驗室空間的使用及機器設備或儀器設備動態管制事項（新增登

錄、借出登記、財產轉移、財產報廢），應依相關作業規範及表

單由系辦公室統一制定。 

第六條：實驗室負責人之權責如下： 

1. 統籌個別所屬實驗室之管理事項。 

2. 定期檢閱實驗室相關的管理表單及檢點紀錄。 

3. 控管實驗室經費。 

第七條：實驗室管理人員之權責如下： 

1. 執行有關個別所屬實驗室空間設施及儀器設備管理、管制、維



護工作。 

2. 執行有關實驗室環保及安全衛生業務。 

3. 確實掌握實驗室空間設施及機器設備或儀器設備的妥善使用狀

況，像實驗室負責人回報。 

第八條：實驗室負責人或管理人員應確實掌握實驗室空建設施以及機器設

備或儀器設備的妥善使用狀況，相關清點、檢查、請修、保養、

校正事項，應依相關作業規範及表單由所辦公室統一制訂。 

第九條：實驗室負責人及管理人員應配合下列相關的所務運作事項，為必

要的措施：經費管制措施、研究發展規劃、課程配合調度、招生

評鑑活動。 

第十條：本辦法如有未盡事宜，則依有關法令及學校規定辦理。 

第十一條：本辦法經系務會議通過後實施，修正時亦同。 

 


